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CORPORACION UNIVERSITARIA SANTA ROSA DE CABAL,
“UNISARC”
RESOLUCION No. 73
(11 de diciembre 2020)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE COMPLEMENTAN LAS POLITICAS FINANCIERAS DE LA
CORPORACION UNIVERSITARIA SANTA ROSA DE CABAL, UNISARC”

La Rectoria de UNISARC, en uso de sus facultades legales y estatutarias, y
CONSIDERANDO:

1.- Que es funcion de la Rectoria adoptar las decisiones concernientes a la administracion, de
conformidad con la ley, los estatutos y su correspondiente reglamentacién, asi como la de liderar
los procesos de planeacion y desarrollo arménico de la Institucién en su conjunto.

2- Dirigir todo lo relacionado con la administracién del Patrimonio y las Rentas de la Institucion

3- Evaluar permanentemente la marcha de la Institucion y disponer o proponer a las instancias
correspondientes las acciones a la que haya lugar

4.- Que se hace necesario formalizar las directrices y preceptos concernientes a la Administracion
de los Recursos Financieros, que se viene aplicando en UNISARC en donde el mejoramiento
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continuo y la seguridad de las actividades, procedimientos y procesos involucrados respondan a
las necesidades y retos en calidad de la Educacion Superior.

5- Que se hace necesario contemplar la consolidacién de la cultura de la planeacion, ejecucion y
administracién de los recursos financieros; soportada en el Plan de Desarrollo Institucional 2016-
2025.

6- Que el 19 de diciembre de 2018 se gener6 la Resolucion No 110 de Rectoria, mediante la
cual se establecian las Politicas Financieras de UNISARC

7- Que a partir de la nueva legislacién Tributaria se presentaron cambios que modifican
la Politica 1 de Ingresos y la Politica 4 de Gastos atendiendo a la Resolucién 042 del 5
de mayo de 2020 de la DIAN en relacién con la Facturaciéon Electrénica.

RESUELVE:

1- APROBAR, MODIFICAR y ADOPTAR: Las Politicas Financieras No 1 y 4 complementadas
en los lineamientos de la normatividad tributaria

2- Aplicar las Politicas presentadas en documento anexo que hace parte de esta Resolucion en
todos los actos financieros de la Institucion.

3- Dejar sin validez la Resolucion No 110 de diciembre 19 de 2018 y reemplazarla por la presente
Resolucién

PUBLIQUESE Y CUMPLASE:

Dada en Santa Rosa de Cabal, a los once (11) dias del mes de diciembre del afio dos mil veinte
(2020).

Original firmado

ELIAZABETH VILLAMIL CASTANEDA

Rectora y Representante Legal
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Informacién General

La Corporacién Universitaria Santa Rosa de Cabal, “UNISARC”, fue creada mediante escritura
de constitucion No. 1351 del 01 de diciembre de 1.980, de la Notaria Unica de Santa Rosa de
Cabal; reconocida por el Ministerio de Educacion mediante Personeria Juridica No 6387 del 3 de
mayo de 1982. Es una Corporacion de derecho privado, sin animo de lucro. Tiene caracter
permanente, su duracion es indefinida y tiene domicilio en la ciudad de Santa Rosa de Cabal.

La Gestién Administrativa y Financiera de la entidad se encuentra encaminada a la consecucion
de recursos que garanticen la sostenibilidad y fortalecimiento de la Institucion, tanto en su parte
financiera como en la académica.

La Institucion, por tratarse de una entidad Sin Animo de Lucro, no se asimila a otro tipo de
sociedad comercial. Por lo anterior:

v' Su patrimonio esta conformado por:

e Todos los bienes muebles e inmuebles, derechos y acciones presentes y futuros.

e Los aportes que reciba de personas naturales o juridicas, de derecho publico o privado.

¢ Las donaciones, herencias y legados con beneficio de inventario que reciba de personas
naturales o juridicas

e Los productos obtenidos a través de sus actividades académicas, economicas y
financieras

e Todos los demas bienes que por cualquier concepto ingresen licitamente a la Corporacion
y pasen a ser de su propiedad.

v" No tiene una situacion de subordinacién, tampoco tiene empresas subordinadas.

v" No requiere Registro Mercantil (Camara de Comercio) segin Articulo 45 del Decreto 2150 de
1995, por ser Institucion de Educaciéon Superior.

v/ Hasta 2016 estuvo exenta del Impuesto de Renta y Complementarios, a partir del afio 2017
es una entidad no contribuyente, pero si declarante, segun articulo 19 del Estatuto Tributario.

v" De acuerdo a lo establecido con el articulo 92 de la Ley 30 de 1992 (Educacién Superior) y
en el articulo 476 numeral 6 del Estatuto Tributario, la Institucion durante el periodo referido
de 2016, no fue responsable de Impuesto sobre las Ventas.

v" No fue responsable durante la vigencia de 2016 del impuesto de Industria y Comercio por ser
entidad sin animo de lucro, tal como lo establece el acuerdo 071 de 2013, articulo 68,
paragrafo segundo, literal a y d; del “Cdédigo de Renta Municipal” del Municipio de Santa Rosa
de Cabal.
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v' Segun el capitulo VII de la Ley 30 de 1992, por ser una entidad de Educaciéon Superior se
encuentra bajo inspeccion y vigilancia del Ministerio de Educacion Nacional.

v' Durante la vigencia de 2016 la Institucion fue Agente de Retencion de Impuesto de Industria
y Comercio, segun acuerdo No. 071, articulo 115, numeral 3; del “Cédigo de Renta Municipal’
del Municipio de Santa Rosa de Cabal.

OBJETIVOS:

1- Determinar las directrices generales para la Administracion de Recursos Financieros de
la Corporacion Universitaria Santa Rosa de Cabal- UNISARC-, de tal manera que se
asegure el cumplimiento de las actividades misionales de la Docencia, Investigacion y
Proyeccién Social.

2- Formalizar las directrices que en materia de Planeacién, Gestion y Control de Recursos
Financieros se tienen establecidas en UNISARC, necesarias para el registro de las
operaciones acordes con la legislacion fiscal, laboral, comercial y tributaria, con las
normas contables generalmente aceptadas, las normas internacionales y politicas
contables de la institucién y orientaciones de la direccién general para la preparacion,
presentacion oportuna y veraz de los estados financieras que muestre la situacion
econdmica de la institucion y demas informes contables y presupuestales que sirvan de
base para la toma de decisiones.

3- Planear los recursos financieros en cuanto a los ingresos y gastos institucionales, los
cuales basados en el presupuesto y control presupuestal mediante el flujo de caja
periddico evidencien las necesidades o excedentes de liquidez, para toma de decisiones
en materia de inversién o racionalizacién de gastos.

4- Establecer los lineamientos generales de inversion conforme a las necesidades
institucionales en lo que hace referencia a montos, formas de pago, plazos, tasas,
garantias que permitan la toma de decisiones respecto a las inversiones financieras.

5- Garantizar seguridad, confianza y transparencia en la administracion de los recursos
financieros por medio de la construccion, documentacion y soportes que evidencien la
destinacion de los recursos.

6- Establecer mecanismos de seguimiento y control de la administracion de los recursos,
proporcionando seguridad en las diferentes instancias de la Institucion
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CARGOS: Vicerrector (a) Administrativo (a), Director (a) de la Divisién Financiera, Contador (a),
Auxiliar Contable, Tesorero (a) y Revisor (a) Fiscal.

UNIDAD ORGANIZACIONAL: Vicerrectoria Administrativa, Division Financiera

SERVICIOS OFRECIDOS: De acuerdo al proposito de la Division Financiera, se ofrece el servicio
de elaboracion y custodia de cheques para pago de facturas a proveedores y cuentas de cobro,
recepcién y recaudo de dinero, facturacién de matriculas a estudiantes, facturacion de convenios
y otros servicios prestados por la Institucibn y pagos por transferencias, causacién de
movimientos en el Software de contabilidad, transferencias para pagos de némina, custodia de
titulos valores, elaboracién y analisis de estados financieros, presentacion de informes de
ejecucion financiera a proyectos, presentacion de impuestos ante la Direccion de Impuestos
Aduanas y Nacionales DIAN y reportes a Organismos de Vigilancia y Control, Ministerio de
Educacion.

FUNCIONES: las funciones del Vicerrector (a) Administrativo (a) y demas personal a cargo se
pueden observar la Estructura Organica, Acuerdo 011 de diciembre 12 de 2013

FORMATOS: De pagos de Salidas Académicas, de Caja Menor, de pagos de desplazamientos y
los predeterminados en el Software de contabilidad, para la elaboracion de cheques, facturacion
de venta y documento de causacion y soporte para las compras, comprobantes de egreso,
recibos de caja, notas de contabilidad, notas crédito y débito.

1- POLITICA DE INGRESOS:
1.1 Origen de los Ingresos:

Los ingresos de recursos captados por UNISARC se perciben por concepto del cumplimiento del
objetivo misional, del cual se derivan los siguientes rubros:

1.1.1 Ingresos Operacionales Matriculas

Por concepto de matriculas en Programas Profesionales, Tecnoldgicos, Técnicos, de Postgrados
y de Programas de Educacion No Formal.

Los Ingresos por matriculas deben de ser facturados, para ello se manejan los formatos de
Factura de Venta y Recibos de Caja que arroja el Software de Contabilidad

Las matriculas pueden ser de contado o a crédito
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1.1.1.1 Modalidades de Crédito

Crédito Directo: UNISARC, ofrece esta posibilidad de financiacion directa para aquellos
estudiantes que no obtengan financiacion con el ICETEX o con otra entidad financiera y que
cuenten al menos con el 50% del valor de la matricula como cuota inicial, el porcentaje de la
matricula financiada por UNISARC, se realiza bajo las siguientes condiciones de crédito: 4 pagos
mensuales iguales, 0% de tasa de interés de financiacién y cobro de interés de mora cuando se
presenten retrasos en el pago de la obligacién mensual, la tasa de interés aplicada en estos casos
es la maxima decretada por la autoridades monetarias en Colombia

Requisitos para solicitud de financiacién directa:

v El beneficiario del crédito debe estar formalmente inscrito en uno de los programas
de la Institucion

v' Debe presentar la solicitud de crédito ante la Vicerrectoria Administrativa

<\

Debe presentar consignaciéon o comprobante de transferencia del pago de la cuota
inicial, (al menos el 50% del valor de la matricula) del Banco autorizado para el
recaudo de matriculas

Certificacion laboral del codeudor o certificado de ingresos.
Acta de Compromiso

Pagare en Blanco

D N N NN

Carta de Instrucciones autenticada

Crédito através de Cooperativas: UNISARC tiene vigentes Convenios con Cooperativas
para la financiacién de la matricula de los estudiantes; el Consejo Superior mediante Acto
Administrativo Anual (Acuerdo) autoriza una disminucion del 10% del valor de la matricula
para aquellos estudiantes que efectien matricula y que sean beneficiarios de las
Cooperativas con las que UNISARC tenga Convenios vigentes.

Estas entidades tienen sus propios requisitos de financiacion y quienes accedan al crédito
deben de cumplir con los mismos.
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Las Cooperativas efecttian giro directo a la Institucién para de esta manera poder registrar
la matricula a los estudiantes y aplicar el descuento autorizado.

Crédito a través de otras entidades Financieras: Los estudiantes tienen la opcion de
financiar su matricula a través de otras entidades financieras cumpliendo con las politicas
establecidas por cada una de ellas.

Las Entidades Financieras efectlan giro directo a la Institucion para de esta manera poder
registrar la matricula a los estudiantes.

Crédito ICETEX: UNISARC, posee Convenio con el ICETEX, lo que facilita el acceso a la
financiacién de matricula de los estudiantes, bajo la modalidad de corto, mediano y largo
plazo. ElI Consejo Superior mediante Acto Administrativo (Acuerdo) autoriza a los
estudiantes que hagan crédito en alguna de las lineas de financiacion del ICETEX y que
acrediten nivel 1 o 2 del SISBEN, un subsidio del 15% en el valor de la matricula.

Para acceder al crédito ICETEX los estudiantes deberan ajustarse a los lineamientos y
requisitos exigidos por esta entidad con el fin de alcanzar la aprobacién de los mismos.

Una vez aprobado y legalizado el crédito con el ICETEX, se efectta el registro de la
matricula del estudiante y se genera la factura respectiva.

1.1.2 Ingresos Operacionales Otros Servicios Académicos:

Corresponden a los ingresos facturados por conceptos de: Inscripciones, Certificados y
Constancias, Derechos de Grado, Supletorios, Habilitaciones y Validaciones, Cursos no
Regulares, las tarifas aplicadas para cada uno de estos ingresos corresponden a las fijadas por
el Consejo Superior mediante Acto Administrativo (Acuerdo) para cada afio y los ingresos por la
venta de Productos y Servicios Especializados se aplican teniendo en cuenta la Resolucion de
Rectoria expedida para tal fin.

1.1.3 Contratos y Convenios:

En UNISARC se generan ingresos por concepto de Convenios o Contratos para el desarrollo de
proyectos de Investigacion, Proyeccion Social, Consultorias y Asesorias, que se firman con
entidades, los cuales deben de estar soportados con el Presupuesto y Plan Operativo para su
ejecucion
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El ingreso se registra con Factura de Venta teniendo en cuenta las condiciones de pago
establecidas en los Convenios y/o Contratos firmados

1.1.4 Otros Ingresos No Operacionales:

Los ingresos no operacionales en UNISARC, corresponden a la venta de productos de las granjas
agricola y pecuaria producto de las practicas y proyectos académicos que se desarrollan en las
diferentes asignaturas, los precios asignados a los productos corresponden a los que se
encuentren vigentes en el mercado.

Los ingresos por arrendamientos corresponden al valor del Canon de arrendamiento mensual
establecido en los contratos firmados para la prestacion de servicios (cafeteria, fotocopiadora,
kiosko de la granja pecuaria y fruteria); en el caso de los ingresos por venta de libros corresponde
al valor fijado por la produccién intelectual y gastos de edicién en los que se haya incurrido.

Dentro de estos ingresos también se encuentran: la recuperacion de cartera, indemnizaciones
entre otros, en los cuales el ingreso se registra mediante facturacion indicando el concepto que
dio origen al ingreso.

1.1.5 Recursos de Capital:

Los excedentes de caja y los recursos financieros existentes al inicio de cada periodo académico
(ingresos operacionales y no operacionales) y que no vayan a ser utilizados segun el Flujo de
Caja previsto se podran invertir en CDT generando rendimientos financieros. Las inversiones en
titulos valores CDT se realizan en Entidades Financieras reconocidas, acreditadas y bien
calificadas, los CDT se constituyen a 90 dias y en la Entidad Financiera que ofrezca la mejor tasa,
este tipo de inversiones tienen como finalidad la conservacién del valor del dinero en el tiempo y
la maximizacion de recursos, la decisibn de renovacion de la Inversion depende del
comportamiento del flujo de caja en lo que respecta al cubrimiento de los gastos de operacion y
de infraestructura del periodo.

Canales autorizados para recibir recaudo de dinero:

v' La tesoreria de la Institucion es la Unica dependencia facultada para recibir
efectivo, cheques, consignaciones y soporte de transferencias electrénicas

v' Entidades Financieras autorizadas mediante convenio, para efectuar y soportar el
proceso de recaudo, transferencias bancarias y pagos electronicos.
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1.1.6 Facturacion electrénica: Todos los ingresos operacionales y no operacionales de UNISARC
deben ser facturados electronicamente de acuerdo a la resolucion No. 042 del 5 de mayo de
2020. Donde se debe finalizar dicho proceso enviando la factura a la Dian y al correo electrénico
del cliente

2 POLITICA DE, APOYOS ECONOMICOS A LOS ESTUDIANTES, SUBSIDIOS Y
MATRICULAS DE HONOR

2.1 APOYOS ECONOMICOS

Los apoyos econdmicos a los estudiantes de UNISARC solo se pueden obtener, a través de
aprobacién del Consejo Superior, quien es el Unico estamento autorizado para otorgar apoyo
financiero y becas a aspirantes y/o estudiantes de la Institucion.

REQUISITOS

v' Ser estudiante o encontrarse inscrito en algunos de los Programas de la oferta educativa
de UNISARC

v' Presentar solicitud con los debidos soportes al Consejo Superior (Factura de servicios
publicos, certificado de SISBEN, declaracion juramentada de ingresos o condicién
econdmica del aspirante, entre otras)

v Si es estudiante antiguo en UNISARC, debe presentar certificado que demuestre
desempefio académico igual o superior a 3.4

v" Que existan recursos disponibles del rubro presupuestal que el Consejo Superior tiene
dispuesta en el afio para este tipo de auxilios

Para conservar el auxilio econémico los estudiantes beneficiados, deberan:
v" Presentar un promedio académico igual o superior a 3.4

v' Realizar trabajo social dentro de la Institucion en el espacio académico y tiempo asignados
por la Vicerrectoria Administrativa como contraprestacion por el beneficio recibido.

2.2 SUBSIDIOS

Los subsidios en UNISARC, estan representados por un menor valor de la matricula, el cual
se encuentra autorizado mediante Acto Administrativo (Acuerdo) del Consejo Superior,
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quien establece las condiciones, el porcentaje o valor con el cual se van a beneficiar a los
estudiantes, por pertenecer a algun tipo de Convenio suscrito con el ICETEX, Cooperativas
0 Convenios Interadministrativos.

2.3 MATRICULAS DE HONOR:

El Reglamento Estudiantil para estudiantes de Pregrado en el Capitulo XI, Articulo 100 Establece
que el estudiante que se haga acreedor a la Matricula de Honor tendra una exencion del 100%
del valor de la matricula durante el siguiente periodo académico.

3. POLITICA DE DEVOLUCIONES
Las devoluciones se pueden presentar por los siguientes casos:
3.1 Mayor valor pagado de matricula o derechos pecuniarios

Cuando un estudiante haya efectuado pago por un valor superior al establecido en la
matricula o por algin derecho pecuniario, debe de entregar soporte de pago a la tesoreria
de UNISARC, para su respectiva facturacién o emision de recibo de caja, después puede
solicitar devolucion del dinero a favor.

3.2 Devolucidn de Matricula

La devolucion de matricula solo aplica en los casos y en los términos establecidos en el
Reglamento Estudiantil de Pregrado en el Art 44

Para la devolucién de los saldos a favor se debe de atender el siguiente procedimiento:

v' Solicitud de devoluciéon de saldo a favor mediante carta firmada a la Rectoria de
UNISARC.

v' Certificacion Bancaria de cuenta de ahorros o corriente (Si la certificacion bancaria
obedece a un tercero diferente al solicitante de la devolucién, debe de anexar carta
de autorizacién de pago firmada por las partes).

v" Copia de cédula a nombre de quien se autoriza pago de la devolucion

Corporacién Universitaria Santa Rosa de Cabal . Nit. 891.409.768-8
Campus Universitario “El Jazmin” Kildmetro 4 Via Santa Rosa de Cabal — Chinching, Risaralda
Celulares: 313 744 1102 .311 609 1846 . »~ 313 739 9906
Apartado Aéreo 13 . Santa Rosa de Cabal, Risaralda
Pereira — Comité Departamental de Cafeteros de Risaralda Cra. 9 N° 36-43 Pereira — Risaralda
www.unisarc.edu.co . E-mail: unisarc@unisarc.edu.co


http://www.unisarc.edu.co/

Santa Rosa de Cabal

P ’, Unisarc
% Carporacian Universitaria

Para la aplicacion de la devolucién de las matriculas de Honor, solo se efectian cuando los
estudiantes que se encuentren a Paz y Salvo con la Institucion y por el valor de la matricula que
efectivamente haya sido pagada por el estudiante o por el valor que haya sido efectivamente
recibido por UNISARC por concepto de giro del ICETEX o pago de matricula por Convenio.

4. POLITICA DE GASTOS

Partiendo del Presupuesto de gastos, se identifican tres grandes rubros que generan egresos en
UNISARC y que dan origen a pagos tales como:

4.1 Gastos de Personal: este es el rubro mas representativo de gastos en UNISARC y
corresponden a los pagos de némina de personal docente de planta, docente catedratico y
personal no docente, estos pagos se efectlan, a partir de la presentacion de la Némina mensual,
elaborada por la Division de Personal y Talento Humano la cual esta soportada con contratos
laborales o de prestacion de servicios segun sea el caso y las remuneraciones asignadas en la
Tabla Salarial que cada afio autoriza el Consejo Superior en la aprobacion del Presupuesto con
Acto Administrativo ( Acuerdo )

Los descuentos que se efectien a la nobmina de cada trabajador diferentes a los que
corresponden a la seguridad social (salud y pension) deberan ser autorizados de manera escrita
y con firma del trabajador

Los pagos de los contratos laborales dan origen al pago mensual de los aportes a los Sistemas
de Salud, Pensién, Riesgos Laborales y Parafiscales, los cuales se efectlian en los 10 primeros
dias habiles de cada mes, a través de la Planilla Integrada de Liquidacién de Aportes PILA,
mediante operador de informacion elegido para tal fin

Los contratos laborales de planta y catedraticos que se dan por terminados tienen el derecho a
su liquidacion, la cual calculada con base en el contrato, la misma es efectuada por la Division de
Personal y del Talento Humano y pagada en la Tesoreria.

4.2 Gastos Generales: corresponden a los realizados por Honorarios, Servicios de Vigilancia,
Servicios de Aseo, Servicios Publicos, Gastos de Viaje, Publicidad, Impuestos, entre otros gastos
operacionales, que son necesarios para brindar los servicios misionales de la Institucion:

4.2.1 Honorarios: Todas las cuentas de cobro o facturas emitidas por prestacién de servicios por
concepto de Honorarios u otras actividades afines, deberan pagar su seguridad social de forma
independiente a que haya lugar durante el mes respecto al valor contratado, teniendo en cuenta
gue dicho pago sea igual al 40% del valor del contrato, si este calculo es inferior al SMMLYV, el
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pago de la Seguridad Social debera realizarse sobre la base del SMMLYV segun lo establece la
normatividad vigente. Este soporte debe ser anexado a la cuenta de cobro que sera entregada
en tesoreria, junto con el RUT para poder reclamar el pago.

4.2.2 Servicios de Vigilancia: Corresponde al pago del contrato de Servicio de Vigilancia que la
Institucion posee con una Empresa de Vigilancia debidamente autorizada por el Ministerio de la
Defensa Nacional, este pago se realizar4 de manera mensual, una vez la empresa de vigilancia
presente la factura, acompafada de la Certificacion de la Revisoria Fiscal de la empresa donde
se demuestre el cumplimiento en el pago de la Seguridad Social para el personal vinculado a la
vigilancia de UNISARC.

4.2.3 Servicio de Aseo: Corresponde al pago del contrato de Servicio de Aseo que la Institucién
posee con una Empresa de Aseo debidamente autorizada por el Ministerio de Trabajo, este pago
se realizara de manera mensual, una vez la empresa de aseo presente la factura, acompafada
de la Certificacion de la Revisoria Fiscal de la empresa donde se demuestre el cumplimiento en
el pago de la Seguridad Social para el personal vinculado al servicio de aseo de la Institucion

4.2.4 Gastos de Viaje: Los pagos realizados a empleados, autorizados previamente por Rectoria,
por conceptos de gastos de viaje (desplazamiento, alimentacién y hospedaje) a diferentes lugares
donde se requiera efectuar el desplazamiento para cumplir con actividades, académicas,
investigativas, de ejecucion de proyectos o en representacion institucional.

Los recursos seran entregados en efectivo, cheque o a través de transferencia electrénica
dependiendo el monto asignado, para el pago de estos gastos el empleado debera firmar formato
de entrega de recursos y debera entregar formato de cumplido una vez realice la actividad
encomendada

El empleado debera soportar el pago efectuado con facturas legalmente constituidas y aceptadas
por la DIAN o documentos contables a nombre de la Corporacién Universitaria Santa Rosa de
Cabal UNISARC, Nit 891409768-8 y el RUT, con el fin de que los mismos queden registrados a
nombre del tercero al cual se le efectué el pago, si los documentos entregados no son
reconocidos por la DIAN, el pago quedara contabilizado como un ingreso del empleado el cual
sera reportado en el Certificado de Ingresos y Retenciones del afio siguiente.

UNISARC reconoce por gastos de desplazamiento los que se ocasionen para el traslado al lugar
donde se efectuara la actividad designada a la tarifa que sea establecida por las Empresas de
Transporte Publico Intermunicipal
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Los Recursos en efectivo destinados para el pago de gastos de viaje corresponden a un fondo
de salidas académicas por valor de $1.600.000, reglamentado y aprobado segun Resolucion de
Rectoria No. 22 de marzo 22 de 2018.

4.2.5 Servicios Publicos, Publicidad, Impuestos, Mantenimiento, Reparaciones, Adecuaciones y
otros gastos operacionales y que son necesarios para brindar los servicios misionales de la
Institucion o para ejecucion de proyectos a tendiendo a los Planes Operativos aprobados: Su
pago se realiza mediante la presentacién de facturas o cuentas de cobro debidamente
diligenciadas y soportadas y que correspondan a pagos por compras de bienes, insumos,
servicios, entre otros, autorizados y que hayan surtido el procedimiento de compras establecido
por la Institucion

Todos los pagos deberan ser autorizados por la Rectoria, quien por Estatuto es la Unica
nominadora del gasto.

Los Recursos en efectivo destinados al pago de gastos menores corresponden a un valor
asighado de 1.5 smmlv por el fondo de Caja Menor, donde el responsable es Tesoreria,
reglamentado y aprobado segun resolucién de Rectoria No. 05 del 2 de febrero de 2018.

4.3 Los Gastos No Operacionales: son los que corresponden a los gastos financieros por
concepto de intereses corrientes de las deudas contraidas por la Institucién, los cuales atienden
a las Proyecciones de amortizaciones establecidas desde el momento en que se adquiere la
obligacién y que esta debidamente autorizada por el Consejo Superior.

4.4 Facturacién Electrénica y Documento Soporte: Todos los gastos e inversiones de
UNISARC deben estar debidamente soportados por facturas electrénicas expedidas por el
proveedor del bien y/o servicio cuando sean responsables de ser facturadores electronicos. Y en
el caso que no sean responsables de facturar electronicamente y no responsables de IVA deben
entregar cotizacion, cuenta de cobro o documento donde se indique el valor y el bien y/o servicio
adquirido por UNISARC, acompafiado del Rut actualizado y demas documentos soporte de la
compra con el fin de proceder a realizar el documento soporte.

5. POLITICAS DE INVERSIONES

El Presupuesto presentado y aprobado cada afio por el Consejo Superior discrimina unos Rubros
de destinacién especifica para dar cumplimiento a los Objetivos Misionales de la Educacion
Superior y para atender los compromisos establecidos en el Plan de Desarrollo Estratégico
Institucional, para el periodo 2016-2025
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5.1 Inversidn en Investigacién: En este rubro se registran los recursos financieros necesarios
para la ejecucién de los convenios o contratos, se registran ademas las contrapartidas de
personal e infraestructura que también son utilizados para la ejecucion de los mismos y que estan
contemplados en los Planes Operativos aprobados para la ejecucion de estos; en este rubro se
registran también los recursos que buscan atender las necesidades previstas en el Plan de
Desarrollo Institucional 2016-2025, en los Ejes Estratégico 1 Meta 7 y Eje Estratégico 2 en las
Metas 1,2y 5

La Divisién Financiera es la encargada de presentar los Informes de Ejecucién Financiera de los
Proyectos de Investigacion que se estén llevando a cabo y que sean cofinanciados, los mismos
son elaborados con base en la ejecucion técnica y el Plan Operativo aprobado y en los formatos
que la entidad financiadora exija para tal fin.

La ejecucion financiera de un proyecto de investigacion que reciba recursos de financiacién inicia
con la creacién de un Centro de Costos Especifico que permite realizar el control presupuestal y
donde se registran todos los soportes contables que iran a acompafar los informes financieros
de los mismos

5.2 Inversion en Capacitacion Docente y Administrativa: En este rubro se registran los
recursos que son destinados en Capacitacion, los cuales estaran aprobados por el Consejo
Superior atendiendo a lo previsto en el Acuerdo No 05 de julio 21 de 2016, Reglamento de
Comision de Estudio, donde se estable la modalidad y compromiso de las partes

La Divisién Financiera efectuara los pagos por matriculas con base en las facturas que envien
las Universidades o registrara los pagos que por concepto de némina correspondan al tiempo que
el docente dedique a la comision de estudios.

5.3 Inversiones en Infraestructura Fisica de Bienes Muebles: En este rubro se registran los
recursos destinados para la adquisicién de muebles y equipos de laboratorio, de granjas, para
dotacion de aulas o muebles y equipos de oficina, los cuales se adquieren partiendo de las
necesidades institucionales y con el fin de dar cumplimiento al objetivo misional y que deben de
estar soportados en el Procedimiento de compras que la Institucion tiene establecido.

De acuerdo al monto de la Inversién, forma de pago o la especificidad de la misma se evalla la
necesidad de realizar contrato de compra en el cual se establece el valor total de la compra, forma
de pago y garantias de cumplimiento, por el buen manejo del anticipo y calidad.
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5.4 Inversiones en Infraestructura Fisica de Bienes Inmuebles e Infraestructura
Tecnoldgica: Aqui se registran los pagos por capital del compromiso con la Federacion de
Cafeteros - Comité Departamental de Cafeteros de Risaralda por la compra de la Sede
correspondiente para los afios 2008 y 2022 y lo previsto para para cumplir con lo establecido en
el Plan de Desarrollo 2016-2025 de UNISARC que establece: Ejecutar plan de embellecimiento
y de adecuaciones fisicas Eje Estratégico 4 y el valor previsto en el Rubro de Infraestructura
tecnolégica que corresponde al necesario para el logro de la Metas 2 y 3 del Eje Estratégico 5 del
Plan de Desarrollo Institucional 2016-2025

Los pagos de los contratos autorizados, cuyos objetos correspondan a la ejecucion de obras
civiles o de infraestructura se efectlian con base en las Actas Iniciales, Parciales y Finales de los
mismos, por los cuales se deben de presentar cuentas de cobro o facturas

Las compras de materiales e insumos para la realizacién de las obras deberan tener los soportes
que para el Procedimiento de Compras se tiene establecido

6- POLITICA DE INFORMACION FINANCIERA

6.1 Presentacién de Estados Financieros: UNISARC es una instituciéon de Educacién Superior
sin animo de lucro que da a conocer su situacion financiera a la Asamblea General de
Corporados, Consejo Superior y Rectoria y entes de control, tales como la DIAN y el Ministerio
de Educacién Nacional en diferentes momentos y estados asi:

6.1.1 Asamblea General de Corporados
Informacion presentada y entregada cada afio como lo establecen los Estatutos y contiene:
Informe de Gestion Académico, Administrativa, Financiera y Contable.

La Informacién Financiera entregada corresponde a los Estados Financieros revisados, auditados
y dictaminados por la revisoria fiscal y corresponden a: Estado de Situacion Financiera, Estado
de Actividades, Estado de Cambios en el Patrimonio y Estado de Flujo de Efectivo y los Estados
comparativos de los mismos.

Los Estados Financieros son el fiel reflejo de la Contabilizacion de los diferentes movimientos
financieros realizados en el transcurso del periodo contable y los mismos se realizan atendiendo
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a las Politicas Contables adoptadas por la Institucion en la Resolucién de Rectoria No 133 del 23
de diciembre de 2016.

6.1.2 Consejo Superior
La informacion financiera presentada al Consejo Superior tiene que ver con:

v" Presupuesto Anual de Ingresos, Gastos e Inversiones son sus debidas bases presupuestales
para su aprobacién

v Ejecucion Presupuestal, este estado se presenta de manera semestral, donde se muestra el
desempefo econémico financiero de la Institucién, con base al presupuesto aprobado

6.1.3 Rectoria:

A la rectoria se le hace entrega de manera mensual de los Estados Financieros: Estado de
Situacién Financiera, Estado de Actividades y las notas contables mas relevantes, de tal manera
que le permitan tomar decisiones financieras.

6.1.4 DIAN:

Una vez se tiene aprobados los Estados Financieros por parte de la Asamblea General de
Corporados, se genera la Declaracion de Renta y la Informacion Ex6gena para ser presentados
a la DIAN.

A mas tardar el 31 de marzo una vez aprobados los Estados Financieros del afio anterior se debe
hacer la solicitud de permanencia y en los afios siguientes la actualizacion del registro web de la
institucion como entidad sin animo de lucro perteneciente al Régimen Tributario Especial ante la
DIAN

6.1.5 Ministerio de Educacion Nacional

El MEN solicita que la informaciéon financiera correspondiente al Presupuesto, Ejecucion
Presupuestal y Derechos Pecuniarios sean entregadas en los términos y formatos disefiados para
tal fin

Los Estados Financieros, los Derechos Pecuniarios, el Presupuesto Anual aprobado y la
Ejecucién Presupuestal se deben de registrar en el Modulo Financiero de SNIES de forma
trimestral, semestral y anual en las fechas informadas por esta entidad.

6.2 Elaboracion, Presentacién y Aprobacion del Presupuesto Anual

El presupuesto debe ser presentado con una periodicidad anual.
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Cualquier ajuste o modificacion al Presupuesto aprobado por el Consejo Superior posterior, debe
ser presentado para su aprobacién, de donde queda constancia en Acta.

La elaboracion del Presupuesto debe de atender al Procedimiento que para tal fin se encuentra
establecido por la Institucién en el Proceso de Apoyo Administracién de Recursos Financieros,
Subproceso Presupuesto y los Procedimientos de Elaboracion, aprobacién, ejecucion y control
presupuestal.

Los informes de Ejecucion presupuestal seran presentados de manera semestral al Consejo
Superior y de manera anual a la Asamblea General de Corporados

La informacién contable debe ser extraida del Software de contabilidad establecido en la
Institucion.

7. POLITICA DE CONTROL FINANCIERO:

En UNISARC existen diferentes formas de realizar control al manejo financiero, las cuales se
describen a continuacion:

v' Conciliaciéon Bancaria: Proceso que permite confrontar los movimientos bancarios registrados
en el extracto contra los asientos contables dentro de un periodo mensual, garantizando la
trazabilidad y transparencia del recaudo y los pagos.

v" Conciliaciéon de Pagos con cheques y pagos Electrénicos: la Division Financiera elabora y
presenta a la rectoria mensualmente el movimiento de las cuentas bancarias, con los soportes
de los cheques girados, entregados y no cobrados, de la misma manera registra en el informe
los pagos que se han efectuado por medio de transferencias electrénicas, traslados internos
entre bancos. Todos los pagos anteriores y traslados deben tener su debida autorizacion.

v' Custodia de Titulos: los titulos o derechos adquiridos por la Institucion deben ser custodiados
por la Tesoreria y permaneceran en la Caja Fuerte de la Institucion
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v" Proyeccion de Flujo de Caja: Herramienta que permite visualizar los ingresos y gastos de la
Universidad comparado con el presupuesto, donde se evidencia de una forma oportuna las
necesidades o excedentes de liquidez, con el fin de realizar ajustes y tomar de decisiones

v' Saldos Diarios: Proceso mediante el cual la Division Financiera verifica el saldo de las cuentas
de ahorro y corriente constatando el recaudo y los pagos.

v" Arqueo de Caja General, Caja Menor y Fondo de Visitas Académicas: Periédicamente en la
Divisién Financiera se efectlan los distintos arqueos de las cajas y fondos que maneja
administra la tesoreria, los se realizan de manera espontanea, con el fin de ejercer control
sobre estos recursos.

v" ToKen de Seguridad: Dispositivo electrénico asignado exclusivamente a un usuario (director
(a) de la Divisibn Financiera autorizado con perfiles de Administracion, Consulta o
Transaccional, con el cual se hace el ingreso seguro a los portales bancarios empresariales.
v" Informe de Reembolso de Caja Menor: Es el informe presentado a la Vicerrectoria
Administrativa, cuando se ha agotado el 80% de la Caja Menor con el fin de obtener
autorizacion para efectuar el reembolso de esta caja.

v' Informe de Reembolso de Fondo Visitas Académicas: Es el informe presentado a la
Vicerrectoria Administrativa, cuando se ha agotado el 80% de la Caja para Gastos de Viaje
con el fin de obtener autorizacion para efectuar el reembolso de este fondo.

v' Toma fisica de inventarios: la Vicerrectoria Administrativa y la Division Financiera realizan con
alguna periodicidad control de los inventarios de la granja pecuaria (semovientes y
concentrados), asi como los activos fijos de la Institucion.

v Informes de la Revisoria Fiscal: La revisoria fiscal, realiza informes independientes, con base
en los Estados Financieros periédicos presentados por el Contador (a) o informes de la
revision espontanea que realiza a los movimientos financieros de la Institucién.

La Revisoria Fiscal anualmente audita y presenta dictamen a los Estados Financieros que

se entregan en la Asamblea General de Corporados.

v' La Divisién Financiera realiza informe de seguimiento a las Cuentas por Cobrar de los
estudiantes en cada periodo académico, atendiendo al procedimiento de cartera y Politica
Contable establecidos en la Institucion.

8. POLITICA DE CRITERIOS Y MECANISMOS EMPLEADOS POR LA INSTITUCION PARA
LA DIVULGACION DE LAS POLITICAS Y DECISIONES FINANCIERAS

Los mecanismos empleados por UNISARC para la divulgacion de las politicas y decisiones
Financieras se realizan a través de la pagina web y a través de reuniones de planeacion
financiera con las diferentes Unidades Organizacionales y parten de las decisiones tomadas
en relacion con:

v" Presupuesto aprobado por el Consejo Superior.
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v' Derechos pecuniarios aprobados por el Consejo Superior y dados a conocer al Ministerio
de Educacién - MEN.

v" Resoluciones de Rectoria relacionadas con tarifas para la prestacion de servicios en los
laboratorios.

v" Resoluciones de Rectoria para aplicar en el uso de espacios fisicos de la Institucion.

v" Resoluciones de la Vicerrectoria Académica relacionada con Matriculas de Honor

v" Resoluciones del Consejo Académico relacionadas con las aprobaciones de los
Calendarios Académicos.

v' Informes de decisiones del Consejo Superior en materia de: los beneficios econémicos
otorgados a estudiantes, Comisiones de Estudio, Bonificaciones, Primas Extralegales.

v" Publicacién de documentos para la solicitud de permanencia y actualizaciéon anual del
registro web de UNISARC, como entidad sin animo de lucro perteneciente al régimen
tributario especial. Los cuales son:

v

1. Informe de Gestidn
2. Estados Financieros

9. POLITICA DE CONTROL DE CAMBIOS

Los cambios que se presenten en las Politicas Contables y Financieras producto de: cambios en
la Legislaciébn Colombiana en aspectos contables, laborales y tributarios, decisiones del ambito
local, mejoras ocasionadas por recomendaciones de los procesos de autoevaluacion, entre otras,
darén origen a una nueva Resolucion de Rectoria y deberan ser registrados por la Direccion de
la Division Financiera en el siguiente formato de Control de Cambios:

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION ACTO FECHA DESCRIPCION
ADMINISTRATIVO DEL CAMBIO

Corporacién Universitaria Santa Rosa de Cabal . Nit. 891.409.768-8
Campus Universitario “El Jazmin” Kildmetro 4 Via Santa Rosa de Cabal — Chinching, Risaralda
Celulares: 313 744 1102 .311 609 1846 . »~ 313 739 9906
Apartado Aéreo 13 . Santa Rosa de Cabal, Risaralda
Pereira — Comité Departamental de Cafeteros de Risaralda Cra. 9 N° 36-43 Pereira — Risaralda
www.unisarc.edu.co . E-mail: unisarc@unisarc.edu.co
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