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CONVOCATORIA N°001 de 2024 
 

OBJETO: PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE REPROGRAFÍA O FOTOCOPIADO, ANILLADO, 
REDUCCIÓN Y AMPLIACIÓN DE FOTOCOPIAS, LAMINADO, ARGOLLADO, VELOBINDER 
E IMPRESIÓN DE DOCUMENTOS, EN LA CORPORACIÓN UNIVERSITARIA SANTA ROSA 
DE CABAL, UNISARC, DURANTE LA VIGENCIA DEL CALENDARIO ACADÉMICO DEL AÑO 
2024. 

PROPONENTES: Podrán ser las personas naturales o jurídicas con experiencia comprobada en 
el campo de la prestación de servicio de reprografía o fotocopiado, anillado, reducción y 
ampliación de fotocopias, laminado, argollado, velobinder y demás actividades relacionadas con el 
servicio. 
 

El proponente seleccionado deberá suscribir contrato de suministro para la vigencia del calendario 
académico de 2024, para lo cual deberá presentar los siguientes documentos: 

- R.U.T. 
- Fotocopia de la cédula de ciudadanía 
- Licencia reprográfica 

El servicio deberá ser prestado en el lugar destinado por UNISARC para tal fin. 
 

OBLIGACIONES DEL ADJUDICADO: tener licencia reprográfica, prestar buen servicio 
garantizando el fotocopiado de óptima calidad, recoger los residuos resultantes de la actividad, 
cancelar los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar por efectos de su actividad, 
observar buen trato y comportamiento con el demandante de servicios, cumplir con las 
obligaciones laborales de sus colaboradores, ofrecer y mantener los precios de los diferentes 
servicios según acuerdo logrado con la administración y durante la vigencia del contrato. 
 

PROPUESTA: Deberá ser entregada en sobre cerrado el cual contendrá además de la 
documentación que demuestre la experiencia del proponente, la descripción de los equipos con 
que cuenta para la prestación del servicio, así como el compromiso económico que está dispuesto 
a adquirir con la institución, igualmente deberá relacionar los productos ofrecidos con sus 
respectivos precios de manera específica, detallada y expuesta al público. 
 

La propuesta deberá ser presentada ante Gestión Documental de UNISARC ubicada en el Campus 
Universitario El Jazmín Kilómetro 4 Vía Santa Rosa de Cabal – Chinchiná, Bloque Biblioteca. 
 

FECHA DE APERTURA: Marzo 14 de 2024 
FECHA DE CIERRE: Marzo 20 de 2024 
FECHA DE ADJUDICACIÓN: Marzo 22 de 2024 
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